
สัปดาหที่ วัน  เดือน  ป งานที่ปฏิบัติ สถานที่ ผูรับผิดชอบ
หนวยงาน

ที่เกี่ยวของ
หมายเหตุ

1 -  เปดภาคเรียนท่ี 2 /2554

1 - 4 พ.ย.54  -   หัวหนากลุมสาระฯ รับตารางสอน  ภาคเรียนที่  2/2554 หองวัดผล งานวัดผล ครูท่ีปรึกษา,

 ครูผูสอน
- ตรวจสอบรายชื่อ - นามสกุล นักเรียนชั้น ม.3 และ ม.6 หองวัดผล งานวัดผล ครูท่ีปรึกษา,

 ครูผูสอน
- จัดเตรียม ปพ.5 ใหครูผูสอน หองวัดผล ครูผูสอน หัวหนากลุม

2  - ประกาศผลนักเรียนท่ีสอบไมผาน

7 -11 พ.ย.54 -  นักเรียน ชั้น ม.1 – ม.6 ลงทะเบียนสอบแกตัวครั้งท่ี 1 ภาคเรียนที่ 1/2554 หองวัดผล งานวัดผล ครูท่ีปรึกษา,

 ครูผูสอน
-  สอนซอมเสริมและสอบแกตัวครั้งท่ี 1          ภาคเรียนที่   1/2554 กลุมสาระฯ ครูผูสอน หัวหนากลุม

สาระฯ
- ตรวจสอบรายชื่อ - นามสกุล นักเรียนชั้น ม.3 และ ม.6 หองวัดผล งานวัดผล ครท่ีูปรึกษา,

 ครูผูสอน
3 -  หัวหนากลุมสาระฯ รวบรวมผลการสอบแกตัวครั้งท่ี 1  ภาคเรียนที่ 1/2554 

 สงกลุมบริหารวิชาการ

หองวัดผล งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

14 - 18 พ.ย.54 -  นําผลการสอบแกตัว  ครั้งท่ี 1 ภาคเรียนที่  1/2554  ลงโปรแกรม Student หองวิชาการ งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

-  ประกาศผลการสอบแกตัวครั้งท่ี1 นักเรียนชั้น ม. 1 - ม.6ภาคเรียนที่ 1/2554 กลุมสาระฯ ครูผูสอน, 

หัวหนากลุม

กลุมบริหารวิชาการ

-  นักเรียน ชั้น ม.4 – ม.6 ลงทะเบียนสอบแกตัวครั้งท่ี 2 ภาคเรียนที่ 1/2554 หองวัดผล งานวัดผล ครูที่ปรึกษา, ครูผูสอน

-  สอนซอมเสริมและสอบแกตัวครั้งท่ี 2 ภาคเรียนที่ 2  / 2554 กลุมสาระฯ ครูผูสอน หัวหนากลุมสาระฯ

4 -  หัวหนากลุมสาระฯ รวบรวมผลการสอบแกตัวครั้งท่ี 2  ภาคเรียนที่ 1/2554 

 สงงานวัดผลประเมิน

หองวัดผล งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

21 - 25พ.ย. 54 -  นําผลการสอบแกตัว  ครั้งท่ี 2 ภาคเรียนที่  1/2554 ลงโปรแกรม Student 

2551

หองวิชาการ งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

 - สํารวจนักเรียนท่ีตองเรียนซํ้าเพื่อแจงครูท่ีปรึกษา และผูปกครอง หองวิชาการ งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

-  ประกาศผลการสอบแกตัวครั้งท่ี2 นักเรียนชั้น ม. 1 - ม.6ภาคเรียนที่ 1/2554 กลุมสาระฯ ครูผูสอน, หัวหนากลุมสาระฯ กลุมบริหารวิชาการ

-  ประชุมผูปกครอง,  ครูผูสอนและครูท่ีปรึกษาที่เกี่ยวของกับนักเรียนที่

ลงทะเบียนเรียนซํ้า ภาคเรียนท่ี  2/2554

หองโสตฯ งานวัดผลฯ กลุมบริหารวิชาการ

5  -  ครูท่ีปรึกษาชั้น ม.1 – ม.6 รับใบคํารองลงทะเบียนเรียนซํ้าภาคเรียนที่ 2 / 

2554   และหนังสือเชิญประชุมผูปกครองนักเรียนเรียนซํ้า

หองโสตฯ งานวัดผล  ครูท่ีปรึกษา

28 พ.ย. - 2 ธ.ค.54  -  ครูผูสอนสงตนฉบับขอสอบวัดผลการเรียนกลางภาคเรียนที่2 /2554  พรอม

เฉลย ท่ีหัวหนากลุมสาระฯ

กลุมสาระฯ ครูท่ีไดรับมอบหมาย หัวหนากลุมสาระฯ

6 -  ครูท่ีปรึกษารับแบบรายงานการเรียนซํ้า (วัดผล 12) ไปแจกนักเรียนที่ตอง หองวัดผล งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

5 - 9 ธ.ค. 54 -  นักเรียน ม. 1 - 6  ลงทะเบียนเรียนซํ้า ภาคเรียนที่2/2554 หองวัดผล งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

5 ธ.ค. 54 หยุดวันเฉลิมฯ

-  นักเรียน ม. 1 - 6  เริ่มเรียนซํ้า( 6 ธ.ค. -3 ก.พ. 55) กลุมสาระฯ ครูผูสอน หัวหนากลุมสาระฯ

 -  จัดทําขอสอบวัดผลหลังกลางภาค ภาคเรียนที่ 2 /2554 หองวิชาการ ครูท่ีไดรับมอบหมาย งานวัดผล

โรงเรียนฤทธิยะวรรณาลัย
ปฏิทินปฏิบัติงาน  งานทะเบียนวัดผล  กลุมบริหารวิชาการ

วันที่  30 ต.ค. 2554 – 31  มีนาคม  2555



สัปดาหที่ วัน  เดือน  ป งานที่ปฏิบัติ สถานที่ ผูรับผิดชอบ
หนวยงาน

ที่เกี่ยวของ
หมายเหตุ

โรงเรียนฤทธิยะวรรณาลัย
ปฏิทินปฏิบัติงาน  งานทะเบียนวัดผล  กลุมบริหารวิชาการ

วันที่  30 ต.ค. 2554 – 31  มีนาคม  2555

7 10 ธ.ค. 54 หยุดวันรัฐธรรมนูญ
12 - 16 ธ.ค. 54  -  จัดทําขอสอบวัดผลกลางภาคเรียน ภาคเรียนที่2/2554 หองวิชาการ ครูท่ีไดรับมอบหมาย งานวัดผล

8  -  จัดทําขอสอบวัดผลกลางภาคเรียน ภาคเรียนที่2/2554 หองวิชาการ ครูท่ีไดรับมอบหมาย งานวัดผล
19 - 23 ธ.ค. 54

9
26 - 30 ธ.ค. 54  -  สอบวัดผลการเรียนกลางภาค ภาคเรียนที่ 2/2554 อาคารเรียน ครูท่ีไดรับมอบหมาย ทุกฝาย

10
2 -6 ม.ค. 55 หยุดวันส้ินป

หยุดวันข้ึนปใหม

11 หยุดชดเชย
9 - 13 ม.ค. 54

12  -  ครูผูสอนสงตนฉบับขอสอบวัดผลการเรียนปลายภาค ภาคเรียนที่ 2/2554 

พรอมเฉลย ท่ีหัวหนากลุมสาระฯ

กลุมสาระฯ ครูท่ีไดรับมอบหมาย หัวหนากลุมสาระฯ

16 -20 ม.ค. 55

13  -  จัดทําขอสอบวัดผลการเรียนปลายภาค ภาคเรียนที่2/2554 หองวิชาการ ครูท่ีไดรับมอบหมาย งานวัดผล
23 - 27 ม.ค. 55

14  -  จัดทําขอสอบวัดผลการเรียนปลายภาค ภาคเรียนที่2/2554 หองวิชาการ ครูท่ีไดรับมอบหมาย งานวัดผล
30 ม.ค. - 3 ก.พ. 55

15  -  จัดทําขอสอบวัดผลการเรียนปลายภาค ภาคเรียนที่2/2554 หองวิชาการ ครูท่ีไดรับมอบหมาย งานวัดผล
6 -10 ก.พ. 55  - จัดตรวจสอบการกรอกคะแนนลงโปรแกรม (คะแนน 80 %) หองวิชาการ ครูท่ีไดรับมอบหมาย งานวัดผล

16  -  หัวหนากลุมสาระฯ รวบรวมสงผลการเรียนซํ้าทุกระดับชั้น  ของภาคเรียนที่

 2/2554  สงฝายวิชาการ

หองวัดผล หัวหนากลุมสาระฯ ครูท่ีไดรับมอบหมาย

13 -17 ก.พ. 55  -  ครูผูสอนสงแฟม ปพ.5 ทุกรายวิชา(คะแนน 80%)  ท่ีหัวหนากลุมสาระฯ กลุมสาระฯ ครูผูสอน หัวหนากลุมสาระฯ

 -  หัวหนากลุมสาระฯ ตรวจและรวบรวมแฟม ปพ.5 ทุกรายวิชา(คะแนน 80%) สงฝายวิชาการ หองวัดผล หัวหนากลุมสาระฯ กลุมบริหารวิชาการ

 -  สอบวัดผลการเรียนปลายป/ปลายภาคเรียน อาคารเรียน ครูท่ีไดรับมอบหมาย ทุกฝาย

17  -  หัวหนากลุมสาระฯ ตรวจและรวบรวมแฟม ปพ.5 ทุกรายวิชา(คะแนน 80%) สงฝายวิชาการ หองวัดผล หัวหนากลุมสาระฯ กลุมบริหารวิชาการ

20 -24 ก.พ. 55  -  สอบวัดผลการเรียนปลายภาคเรียน ภาคเรียนที่ 2/2554 อาคารเรียน ครูท่ีไดรับมอบหมาย ทุกฝาย

18
27 ก.พ. - 2 มี.ค. 55  -  แกไขผลการเรียนตามที่ผูสอนแจง แลวปดบันทึกขอมูลรายวิชาในระดับชั้น

 ม.1 -6  ภาคเรียนท่ี  2/2554  ในโปรแกรม Sems   และ Print out  รายงาน

ฉบับจริง ใหหัวหนากลุมสาระฯ นําไปใหครูผูสอนลงนาม  และพิมพแบบ

รายงานผลการสอบไมผาน จํานวน 2 ชุด  (ติดประกาศและมอบหัวหนากลุม

สาระฯ   แลวโอนขอมูล เขาโปรแกรม Student 2551

หองวิชาการ งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

19  - ประกาศผลนักเรียนนักเรียนมัธยมศึกษาปท่ี 1 - 6 ท่ีสอบไมผาน หองวิชาการ งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

5 -9 มี.ค.55  - พิมพใบคํารองขอบสอบแกตัว นักเรียนที่สอบไมผาน หองวิชาการ งานวัดผล กลุมบริหาร

-  โอนคะแนนตัดเกรดรายวิชา ม.1-6 และพิมพรายงานผลการเรียนทุกรายวิชา หองวิชาการ งานวัดผล กลุมบริหาร

วิชาการ

 -  นักเรียนระดับชั้น ม.1 - 6  ลงทะเบียนสอบแกตัวครั้งท่ี 1 ภาคเรียนที่2/2554 หองวัดผล งานวัดผล ครูท่ีปรึกษา,

 ครูผูสอน

 -  สอนและสอบแกตัว ชั้น ม. 1 - 6  ครั้งท่ี 1 ภาคเรียนที่2/2554 กลุมสาระฯ ครูผูสอน หัวหนากลุม



สัปดาหที่ วัน  เดือน  ป งานที่ปฏิบัติ สถานที่ ผูรับผิดชอบ
หนวยงาน

ที่เกี่ยวของ
หมายเหตุ

โรงเรียนฤทธิยะวรรณาลัย
ปฏิทินปฏิบัติงาน  งานทะเบียนวัดผล  กลุมบริหารวิชาการ

วันที่  30 ต.ค. 2554 – 31  มีนาคม  2555

 - หัวหนากลุมสาระฯ รับผลการเรียนรายวิชาระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1 -6 

แจกครูผูสอนเพื่อตรวจทาน

หองวัดผล ครูผูสอน, 

หัวหนากลุม

งานวัดผล

 -  แกไขผลการเรียนตามที่ผูสอนแจง แลวปดบันทึกขอมูลรายวิชาในระดับชั้น

 ม.1 - 6 ภาคเรียนท่ี  2/2554  ในโปรแกรม Sems   และ Print out  รายงาน

ฉบับจริง ใหหัวหนากลุมสาระฯ นําไปใหครูผูสอนลงนาม  และพิมพแบบ

รายงานผลการสอบไมผาน จํานวน 2 ชุด  (ติดประกาศและมอบหัวหนากลุม

สาระฯ   แลวโอนขอมูล เขาโปรแกรม Student 2551

หองวิชาการ งานวัดผล ฝายวิชาการ

 -  นําผลการสอบแกตัว ม. 1 - 6  ครั้งท่ี 1 ภาคเรียนที่  2/2554  ลงโปรแกรม 

Student 2551  และ พิมพ ติดประกาศ

หองวิชาการ, 

บอรดกลาง

งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

20 -  โอนคะแนนตัดเกรดรายวิชา ม. 1, 2, 4, 5 และพิมพรายงานผลการเรียนทุก

รายวิชามอบหัวหนากลุมสาระฯแจกครูผสอนตรวจทานคะแนน

หองวิชาการ งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

12 -16 มี.ค. 54  -  หัวหนากลุมสาระฯ รวบรวมผลการเรียนจากครูผูสอนระดับชั้น  ม.1 - 6   

พรอมทั้งบันทึกขอแกไข/ปรับคะแนน สงฝายวิชาการ (หากมี)

หองวัดผล ครูผูสอน, 

หัวหนากลุม

งานวัดผล

-   หัวหนากลุมสาระฯ รับแบบรายงานผลการสอบนักเรียน ท่ีสอบไมผาน ชั้น

 ม.1 - 6  แจกครูผูสอน

หองวัดผล ฝายวิชาการ กลุมสาระฯ

 -  ประกาศผลการสอบแกตัว ชั้น ม.1 - 6  ครั้งท่ี 1 ภาคเรียนที่ 2/2554 บอรดกลาง งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

 -  นักเรียนระดับชั้น ม.1 -6  ลงทะเบียนสอบแกตัวครั้งท่ี 2 ภาคเรียนที่2/2551 หองวัดผล งานวัดผล ครูท่ีปรึกษา,

 ครูผูสอน
 -  สอนและสอบแกตัว ชั้น  ม.1 -6   ครั้งท่ี 2 ภาคเรียนที่2/2554 กลุมสาระฯ ครูผูสอน หัวหนากลุมสาระฯ

- แกไขผลการเรียนตามที่ผูสอนแจง  แลวปดบันทึกขอมูลรายวิชาในระดับชั้น หองวิชาการ งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

-  หัวหนากลุมสาระฯ  รวบรวมผลการสอบแกตัว ม.1 - 6 ครั้งท่ี  2  ภาคเรียนที่

  2/2554 สงงานวัดผลประเมินผล

หองวัดผล ครูผูสอน, 

หัวหนากลุม

สาระฯ

งานวัดผล

 -  นําผลการสอบแกตัว ม.1 - 6   ครั้งท่ี 1   ภาคเรียนที่ 2/2554 ลงโปรแกรม 

Student 2551  และ Print out  ติดประกาศ

หองวิชาการ, 

บอรดกลาง

งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

 -  เจาหนาท่ีจัดทําขอมูล GPA และ Pr ชั้น ม. 6 หองวัดผล งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

 -  ประกาศผลการสอบแกตัว ชั้น ม.1 - 6  ครั้งท่ี 2  ภาคเรียนที่ 2/2554 บอรดกลาง งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

21  -  เจาหนาท่ีจัดทําขอมูล GPA และ Pr ชั้น ม.3 หองวัดผล งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

19 - 23 มี.ค. 55  -  ประกาศผลการสอบแกตัว ชั้น ม.1 - 6 ครั้งท่ี 2  ภาคเรียนที่ 2/2554 บอรดกลาง งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

 -  Print out  ใบ ปพ.6  ชั้น ม. 1,2,4,5 หองวิชาการ งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

22  -  ครูท่ีปรึกษา ชั้น ม. 1, 2, 4, 5 รับใบ ปพ.6  หองวิชาการ ครูท่ีปรึกษา งานวัดผล
26 -30 มี.ค. 55  -  สงผล GPA  และ  PR  ม.3 และ ม. 6 สพม.เขต 2 งานวัดผล กลุมบริหารวิชาการ

 -  ครูท่ีปรึกษา ชั้น ม. 3 และ 6  รับใบ ปพ.1  และใบประกาศนียบัตร หองทะเบียน งานทะเบียน ครูที่ปรึกษา ม. 3 และ 6

 -  นักเรียนทุกระดับรับผลการสอบ ร.ร.ฤ.ว. ครูท่ีปรึกษา กลุมบริหารวิชาการ


