
 
แผนภมิูการบรหิารงานฝ่ายนโยบายและแผนเดมิ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ านวยการสถานศึกษา 

รองผู้อ านวยการฝ่ายนโยบายและแผน 

หัวหน้างานฝ่ายนโยบายและแผน 

งานส านักงาน  นโยบาย
และแผน 

งาน 
นโยบายและแผน 

งานจัดสรรและควบคุมการ
ใช้งบประมาณ 

งานเทคโนโลยี 
สารสนเทศ 

งานประกนัคุณภาพ 
การศึกษา 

งานก ากบั ติดตาม ประเมินผล 
และรายงานผลการด าเนินงาน 

งาน 
วจิัยและพฒันา 

-  จดัระบบเอกสาร 
-  งานรับ-ส่งเอกสาร 
-  จดัหาวสัดุ /      
ครุภณัฑ ์
-  ประสานงานกบัฝาย 
/ กลุ่มสาระ / งาน 
-  บนัทึกการประชุม 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บ  
มอบหมาย 

-  จดัท าแผนกลยทุธ ์
-  จดัท าแผนปฏิบติังาน
ประจ าปี 
-  จดัท าปฏิทินปฏิบติังาน
ประจ าปี 
-  รายงานสรุปผลการ
ปฏิบติังานประจ าปี 

-  ประสานแผนฝ่าย / 
กลุ่มสาระ / งาน 
-  วเิคราะห์แผน /  
โครงการ / กิจกรรม ให้
สอดคลอ้งกบัแผน   กล
ยทุธ์ 
-  จดัสรรงบประมาณ 
-  ควบคุมการใช ้    
งบประมาณ 
-  ประเมินประสิทธิภาพ
และประสิทธิผลของ
แผน  
-  ใหค้  าปรึกษาเร่ืองการ
จดัและประเมินโครงการ
แบบมุ่งเนน้ผลงาน  
(PBB) 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บ
มอบหมาย 

-  จดัท าเคร่ืองมือในการ
เก็บรวบรวมขอ้มูล 
-  ประสานงาน
สารสนเทศกบัหน่วยงาน
อ่ืน 
-  ใหค้  าปรึกษาในการ
เก็บรวบรวมขอ้มูลและ
ประมวลผล 
-  จดัท าสารสนเทศเพื่อ
การบริหารจดัการ 
-  พฒันาระบบ
สารสนเทศ 
-  วเิคราะห์และ
ประเมินผลการน าขอ้มูล
ไปใช ้
-  จดัท ารายงานเผยแพร่ 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บ
มอบหมาย 

-  จดัท าแผนงาน / 
โครงการ พฒันา    
คุณภาพการศึกษา 
-  ก าหนดแนวทางและ
วธีิการด าเนินการประกนั
คุณภาพการศึกษา 
-  จดัใหมี้การก าหนด
เกณฑม์าตรฐาน
การศึกษาระดบั
สถานศึกษา 
-  จดัระบบสารสนเทศท่ี
มีขอ้มูลเพียงพอต่อการ
ประกนัคุณภาพภายใน
สถานศึกษา 
-  ก ากบัติดตามให้
ความเห็นเก่ียวกบัวธีิการ
ประเมินคุณภาพภายใน 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บ
มอบหมาย 

-  ติดตามการด าเนินงานของฝ่าย 
/ กลุ่มสาระ / งาน ใหเ้ป็นไปตาม
แผนและปฏิทินปฏิบติังาน
ประจ าปี 
-  ประเมินผลงาน / โครงการ 
ของฝ่าย / กลุ่มสาระ / งาน 
-  สรุปและรายงายผลการ
ด าเนินงาน / โครงการ ตาม
แผนงาน 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บมอบหมาย 

-  จดัท าวจิยัเพื่อ  
การบริหารและการ
จดัการ 
-  จดัท าวจิยัเพื่อ
พฒันาการเรียนรู้ 
-  ส่งเสริมและ
สนบัสนุนใหค้รูท า
วจิยัในชั้นเรียน 
-  ใหค้  าปรึกษา  
เก่ียวกบังานวจิยั 
-  สงัเคราะห์
งานวจิยั 
-  จดัท ารายงาย
สรุปผลการ
ด าเนินงานวจิยั 
-  เผยแพร่
ผลงานวจิยัของ
โรงเรียน 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บ
มอบหมาย 



แผนภูมิการบริหารงานฝ่ายนโยบายและแผนใหม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

                                                                                                                                                       

ผู้อ านวยการสถานศึกษา 

รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 
งบประมาณ 

งบบประมาณงบประมาณงบประมาณ หัวหน้างานฝ่ายนโยบายและแผน 

-  จดัระบบเอกสาร 
-  งานรับ-ส่งเอกสาร 
-  จดัหาวสัดุ /            
    ครุภณัฑ ์
-  ประสานงานกบั  
ฝ่าย / กลุ่มสาระ / งาน 
-  บนัทึกการประชุม 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บ               
มอบหมาย 
 
 
 

-  จดัท าแผนกลยทุธ ์
-  จดัท าแผนปฏิบติังาน  
   ประจ าปี 
-  จดัท าปฏิทิน 
   ปฏิบติังานประจ าปี 
-  รายงานสรุปผลการ 
    ปฏิบติังานประจ าปี 

-  ประสานแผนฝ่าย /  
   กลุ่มสาระ / งาน 
-  วเิคราะห์แผน /   
   โครงการ / กิจกรรม  
   ใหส้อดคลอ้งกบัแผน 
    กลยทุธ์ 
-  จดัสรรงบประมาณ 
-  ควบคุมการใช ้          
    งบประมาณ 
-  ประเมินประสิทธิภาพ 
   และประสิทธิผลของ 
   แผน  
-  ใหค้  าปรึกษาเร่ืองการ 
    จดัและประเมิน 
    โครงการแบบมุ่งเนน้ 
     ผลงาน  (PBB) 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บ
มอบหมาย 

-  จดัท าแผนงาน / โครงการ 
พฒันาคุณภาพการศึกษา 
-  ก าหนดแนวทางและ
วธีิการด าเนินการประกนั
คุณภาพการศึกษา 
-  จดัใหมี้การก าหนดเกณฑ์
มาตรฐานการศึกษาระดบั
สถานศึกษา 
-  จดัระบบสารสนเทศท่ีมี
ขอ้มูลเพียงพอต่อการ
ประกนัคุณภาพภายใน
สถานศึกษา 
-  ก ากบัติดตามให้
ความเห็นเก่ียวกบัวธีิการ
ประเมินคุณภาพภายใน 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บ
มอบหมาย 

-  ติดตามการด าเนินงานของ
ฝ่าย / กลุ่มสาระ / งาน ให้
เป็นไปตามแผนและปฏิทิน
ปฏิบติังาน    ประจ าปี 
-  ประเมินผลงาน / โครงการ 
ของฝ่าย / กลุ่มสาระ / งาน 
-  สรุปและรายงายผลการ
ด าเนินงาน / โครงการ ตาม
แผนงาน 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บมอบหมาย 

-  จดัท าวจิยัเพื่อการ
บริหารและการจดัการ 
-  จดัท าวจิยัเพื่อ
พฒันาการเรียนรู้ 
-  ส่งเสริมและสนบัสนุน
ใหค้รูท าวจิยัในชั้นเรียน 
-  ใหค้  าปรึกษาเก่ียวกบั
งานวจิยั 
-  สงัเคราะห์งานวจิยั 

-  จดัท ารายงายสรุปผล
การด าเนินงานวจิยั 
-  เผยแพร่ผลงานวจิยั
ของโรงเรียน 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บ
มอบหมาย 

-  จดัท าเคร่ืองมือในการ 
  เก็บรวบรวมขอ้มูล 
-  ประสานงาน  
 สารสนเทศกบั 
 หน่วยงานอ่ืน 
-  ใหค้  าปรึกษาในการ
เก็บรวบรวมขอ้มูลและ
ประมวลผล 
-  จดัท าสารสนเทศเพื่อ
การบริหารจดัการ 
-  พฒันาระบบ
สารสนเทศ 
-  วเิคราะห์และ
ประเมินผลการน าขอ้มูล
ไปใช ้
-  จดัท ารายงานเผยแพร่ 
-  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บ
มอบหมาย 

งานส านักงาน    
นโยบายและแผน 

งาน 
นโยบายและแผน 

งานจดัสรรและควบคุม
การใช้งบประมาณ 

งานเทคโนโลย ี
สารสนเทศ 

งานประกนัคุณภาพ 
การศึกษา 

งานก ากบั ตดิตาม ประเมนิผล 
และรายงานผลการด าเนินงาน 

งาน 
วจิยัและพฒันา 


